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1. Allgemeines

Das Kassenprogramm Okura Kasse ist ein Add-In, das fur die Warenwirtschaft Okura ent-
wickelt wurde.

Die Anwendung bietet die Umsetzung einer Registrierkasse fir den Einzelhandel.

Die Kassensoftware kann wahlweise Uber einen Uber Touch-Screen Monitor, Scanner oder
Maus bedient werden.

Die Bedienung ist intuitiv und bedarf keiner besonderen PC-Kenntnisse.

Bis zu 486 Artikel stehen Uber Schaltflachen im Direktzugriff zur Verfigung (18 Artikelgrup-
pen mit je 27 Artikeln).

Der Belegung der Schaltflachen ist wahlfrei.
Basis sind die in der Warenwirtschaft Okura gespeicherten Artikel.

Artikel kénnen innerhalb eines frei definierbaren Zeitraums Artikelaktionen zugeordnet wer-
den.

Hierbei ist sowohl die Verwendung von Rabatten als auch die Festlegung eines Preises in
einem Aktionszeitraum mdglich.

Auch die Zahlung Uber eine Kundenkarte mit Rabatt ist vorgesehen.
Der Aufruf Okura Kasse erfolgt Gber die Programmgruppe von Okura .

Das Kassenformular wird automatisch in  Abhangigkeit von der verwendeten Bildschirmauf-
l6sung im Vollbild skaliert.
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2. Installation
Bitte fihren Sie vor der Installation der Software einen Virenscheck des Systems durch

Sollte eine neu installierte Software nicht das tun, was erwartet wurde, oder Fehlermeldun-
gen auswerfen, kann dies mit Viren auf dem System zusammenhéngen

2. Installation
Bitte flhren Sie vor der Installation der Software einen Virenscheck des Systems durch

Sollte eine neu installierte Software nicht das tun, was erwartet wurde, oder Fehlermeldun-

gen auswerfen, kann dies mit Viren auf dem System zusammenhangen.

2.1 Laufzeitumgebung von Microsoft Access

Die Laufzeitumgebung wird nur benétigt, wenn keine Installation von Microsoft Access in den
Versionen 2007 bzw. 2010 auf dem System vorhanden ist.

Die Laufzeitumgebung von Microsoft Access ist kostenlos verflgbar.

Sie kénnen die Laufzeitumgebung mit ihren Zugangsinformationen (Kundenlogin) unter der
URL

www.okura-software.de.

herunterladen.

2.4 Okura Kasse Anwendung

Okura Kasse wird durch die Ausfihrung des Setupprogramms ,,okura_kasse_setup.exe® in-
stalliert.

Vor dem Aufruf des Setupprogramms sollten unbedingt alle laufenden Programme ge-
schlossen werden.

Falls Sie bei der Installation dennoch eine Meldung bekommen, dass eine Datei in Benut-
zung ist, so missen Sie das Programm, welches die angegebene Datei benutzt, schlieBen.

Dann kénnen Sie mit der Installation fortfahren.

Falls Sie den Kopiervorgang einer Datei ignorieren, kann es beim spéateren Ablauf des Pro-
gramms zu Fehlern kommen.

Nach Ausfihrung des Initialisierungsprozesses erscheint der Dialog zur Installation von
Okura Kasse.
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Willkommen zum Okura
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt Okura Version 4.0 auf Threm
Computer installieren.

Sie solten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter”™ zum Fortfahren, “Abbrechen”™ zum Verlassen.

Weiter > ] [ Abbrechen

Betatigen Sie auf Sie die Schaltflache {Weiter}.

Setup - Okura

Ziel-Ordner wihlen
Wohin soll Okura installiert werden?

Das Setup wird Okura in den folgenden Ordner installieren.,

Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Klideen Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen méchten.

Okura Durchsuchen ...

Mindestens 112,7 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

[ < Zuriick H Weiter > ] [ Abbrechen ]

Belassen Sie wenn méglich die Vorauswahl des Installationsverzeichnisses ,c:\Okura® und
klicken Sie auf die Schaltflache {Weiter}.
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Startmeni-Ordner auswédhlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknipfungen erstellen?

[ i Das Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Startmeni-Ordner

erstellen.

Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen™, falls Sie einen

anderen Ordner auswahlen machten.

Okural Durchsuchen ...

[ < Zuriick ][ Weiter = J [ Abbrechen ]

Das Programm sollte in einer eigenen Programmgruppe mit der Bezeichnung ,Okura*“ instal-
liert werden. Betatigen Sie die Schaltflache {Weiter}.

Klicken Sie auf die Schaltflache {Installieren} um mit der Installation zu beginnen.




Seite: 8 -

A i Oku ra Kasse Version: 2.0

Datum:01.12.2013

\ ENECE .
Software Dokument:
H a n d b u C h Okura Kasse.doc

Installiere ...
Warten Sie bitte wahrend Qkura auf Threm Computer installiert wird,

Dateien werden entpackt ...
C:\OkuraFaktura.mdb

Waéhrend der Installation informiert die Fortschrittsanzeige Uber den aktuellen Stand der In-
stallation.

Beenden des Okura
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von Okura auf Threm Computer
abgeschlossen. Die Anwendung kann Uber die installierten
Programm-Verknipfungen gestartet werden,

Klicken Sie auf Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

Fertigstellen

Nach Beendigung der Installation klicken Sie auf die Schaltflache {Fertigstellen}, um das
Setupprogramm zu beenden.

2.4 Okura Kasse deinstallieren
Falls Sie das Programm deinstallieren wollen, gehen Sie bitte wie folgt vor:
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Wahlen Sie den Befehl "Einstellungen/Systemsteuerung/Software" aus dem Startment. Dort
wahlen Sie dann den Eintrag "Okura Kasse" und dann die Schaltflache "Entfernen". Folgen
Sie dann den Anweisungen am Bildschirm.
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3. Kasse

3.1 Programmaufruf
Waéhlen Sie den Eintrag ,,Okura Kasse* aus dem Start-MenU: “Programme/Okura”.

Nach Aufruf des Programms erscheint der Dialog zur Anmeldung an die Arbeitsgruppe.

Bitte melden Sie sichan X|

Benutzer :

Paszworl -

Start | Abbrechen |

Besondere Hinweise zum ersten Programmstart finden sich im nachfolgenden Kapitel 3.1.1.

Die Anmeldung an die Kasse ist nur Mitgliedern der Gruppen ,Administratoren”, “Kasse” und
,Kasse-Storno* méglich.

Die Benutzer dieser Gruppen verfligen aufgrund ihrer Gruppenzugehdrigkeit Uber die Be-
rechtigung, an der Registrierkasse zu arbeiten.

Die Benutzergruppen ,Administratoren“ und ,Kassen-Storno“ verflgen zusétzlich Uber das
Recht einen Kassenstorno auszufihren.

Benutzer, Benutzergruppen und deren Berechtigungen werden in Okura verwaltet.

Erlauterungen zur Benutzerverwaltung finden sich daher im Handbuch zu Okura.

3.1.1 Erster Programmstart (Access — Datenbankengine)

Erfolgt der erste Aufruf der Kassenanwendung vor dem ersten Aufruf von Okura wird eine
Verknupfung mit der BackEnd—Datenbank verlangt.

Es erscheint ein entsprechendes Hinweisfenster.

Kasse 2000

Fir die Arbeit mit der Arwendung muld zuerst eine Werknipfung mit der Datenbankdatei > »Faktura_data.mdb= = aufgebaut
werden, Wahlen Sie die Datenbank im nachsten DialogFeld,
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Nach Betatigung der Schaltflache {OK} erscheint ein weiteres Fenster, das zur Auswahl der
ata.mdb* auffordert.

Datenbank ,Faktura_d

Datenbank verkniipfen

5

e

Zuletzt

ung

Suchenin: | 3 FAKTURA = e ® ek E-

@ Einnahmeniberschuls

verwendete D... @Faktura

@ Faktura_data

@ Setienbrief
Dezktop
Eigene D ateien
Fr
53
Arbeitsplatz
‘:_‘] Dateiname: | j Qffren |
Metzwerkumgeb  Dateityp: |Access [*.mdb] j Abbrechen

[ Schreibgeschiitzt dffnen

Geben Sie im Listenfenster ,Suchen in“ Verzeichnis und Laufwerk der Backend-Datenbank

an.

Waébhlen Sie anschlieBend im gewahlten Verzeichnis die Datenbank ,Faktura_data.mdb*

Versuchen Sie, eine andere Datenbank zu 6ffnen, erscheint ein Fenster mit dem Hinweis
,Datenbankauswabhlfehler 1.

3.2 Mandantenauswahl

Wenn keine Festlegung zur Auswahl eines Mandanten getroffen wurde (siehe Kapitel 4.1
automatische Mandantenauswahl), erscheint das Formular fir die Auswahl eines Mandan-

ten.

B Kasse2000 Mandatenauswahl

Mandantenauswahl :

kustermann

Ahbbrechen MNeuer bandant




Seite: 12 -

/nd‘:; Oku ra Kasse Version: 2.0

A Datum:01.12.2013
. eiNec{e _
Dokument:

. Software
H a n d b u C h Okura Kasse.doc

Betatigen Sie die Schaltfliche {Anmelden}, um sich unter Auswahl des im Listenfeld gewahl-
ten Mandanten anzumelden.

Im Kopf der MenUzeile wird angezeigt, ob Sie mit der Voll- bzw. Demoversion arbeiten.
Das Programm wird erst durch die Eingabe einer Registrierungsnummer zur Vollversion.
Beschreibungen zur Registrierung der Software finden Sie im Kapitel 3.4.4.

3.3 Kassenregistrierung

Beim Erstaufruf des Programms erscheint ein Formular zur Abfrage einer Kassennummer
fur die Registrierkasse.

Kassenregistrierung

E[?] kasse ]

Nr. :rr

Reqgistrierung |

Hier kann ausschlieBlich eine Kassennummer angegeben werden, die Uber die Administrati-
on in Okura angelegt wurde.

Bei der Auslieferung des Programms sind ausschlieBlich die Kassennummern 1 und verflg-
bar.

Bei Auswahl einer anderen Kassennummer erscheint ein Dialogfenster mit dem Hinweis,
dass die angegebene Kassennummer nicht angelegt wurde.

Das Programm wird in diesem Fall beendet!

Tragen Sie die Nummer 1 im Textfeld ein und betatigen Sie die Schaltflache {Registrierung}.
Das Kassenformular wird nun angezeigt.

Die Kassennummer wird im Formular der Registrierungskasse angezeigt.

Die Administration der Kassen ist in Okura Uber die MenUleiste der Anwendung verflgbar.

Wahlen Sie in Okura die Menioptionen ,Administration“ und ,Kassen".
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3.4 Kassenformular
Die nachfolgende Abbildung zeigt das Kassenformular.

CLEEMEPECERTR R

Testmandant

Kasse 15.11.2010  Beleg 7 Testfirma

Testst.2
[Guten Tag ! lalslelc| et

Eingabe : Betrag Anzahl

nnnnnnnnnnnnnnn

eeeee

| || = | = |

Nur wenn die Anmeldung als Mitglied der Gruppe ,,Administratoren® erfolgt, sind alle Schalt-
flachen in der Symbolleiste sichtbar.

Das Kassenformular erscheint im Vollbild. Abhangig von der verwendeten Bildschirmauflo-
sung werden die Steuerelemente automatisch in der GréBe angepasst.

Die Belegnummer wird bei jedem neuen Kassenbeleg automatisch vergeben.

Die nachfolgenden Erlauterungen sollen einen kurzen Einblick in die Funktionen von Okura
Kasse ermdglichen.

Vor Erstellung des ersten Kassenbons sollten die Druckereinstellungen fur den Bonausdruck
eingestellt werden.

Die Druckausgabe des Kassenbons erfolgt auf einen speziellen Drucker, der fir die Ausga-
be des Kassenbelegs fest hinterlegt wird.

Eine ausfuhrliche Dokumentation findet sich im Kapitel 3.4.10 ,Druckereinstellungen anpas-
sen®

Nach dem Offnen des Kassenformulars befindet sich der Cursor im Textfeld mit der Be-
zeichnung ,Eingabe*“.

Das Feld ,Eingabe“ dient der Auswahl des zu fakturierenden Artikels.

Die Auswahl eines Artikels kann wabhlfrei Uber die Tastatur, einem Scanner oder Uiber die Ar-
tikelschaltflachen erfolgen.

Uber die Schaltflachen stehen bis zu 486 Artikel wahlfrei im Direktzugriff.
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Hinweise zur Belegung der Schaltflachen finden Sie im Kapitel 3.4.6 ,Konfiguration Schalt-
flachen Artikel und Warengruppen®.

Uber die Auswahl einer Warengruppe werden die zugeordneten Artikel abgerufen.

Nach Auswahl einer Artikelschaltflache wird der Artikel abgerufen und automatisch im Feld
,Eingabe“ angezeigt.

aEaes] slE=e=] w i2lE3

mmmmm
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Kasse 15.11.2010  Beleg 7

‘GutenTag! |4 5|6

Ao

Eingabe : Betrag Anzahl | o

L || 21,00][:| bl . s
| nmal

Artikel Warengruppen
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nnnnnn 8e 210e (T AT GE
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|
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Der Cursor wird auf das Feld ,,Anzahl“ gesetzt.

Uber die Schaltflache {€} kénnen Sie den im Feld ,Betrag® angezeigten Zahlbetrag lber-
schreiben.

Die Anderung des Zahlbetrages muss vor der Eingabe der Menge erfolgen.

Es erscheint ein Dialogfenster mit dem Hinweis, ob die Betragsangabe Uberschrieben wer-
den soll.

Der Betrag wird nach Bestatigung des Abfragedialog auf den Wert Null gesetzt und kann
Uber das Nummernfeld neu festgesetzt werden.

Bei einem Preis von 19,50€ betatigen Sie die Schaltflachen {1}{9}{,}{5}{0}{B}.

Jede Betragsanderung wird protokolliert und ist Bestandteil der Druckausgaben zum Tage-
sprotokoll.

AnschlieBend befindet sich der Cursor auf dem Feld ,,Anzahl*.

Um den Artikel zwei Mal zu verkaufen betatigen Sie im Nummernfeld die Schaltflache {2}
und betétigen anschlieBend die Taste {B}

Der Artikel erscheint auf dem Kassenbon in der rechten Halfte des Kassenformulars.
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In Okura hinterlegte Artikelaktionen, Sonderpreise oder Mengenstaffeln werden bei der
Preisermittlung bericksichtigt.

Der Cursor befindet sich wieder im Textfeld ,Eingabe*“.

Zum Test soll nun eine Artikelnummer eingegeben werden, die in Okura nicht existiert.
Nehmen Sie tGber das Nummernfeld den Eintrag {4}{7}{1}{1}{B}. vor.

Nach Betatigung der {ENTER]}-Taste erscheint der Hinweistext ,Artikel nicht gefunden®.
Der Cursor bleibt im Eingabefeld stehen.

Okura Kasse verwendet frei definierbare Suchkriterien fir die Auswahl eines Artikels.
Erlauterungen zu dem Bereich ,Artikelsuchkriterien® finden sich im Kapitel 3.4.5.1.

Ein Artikel kann nur dann ausgewahlt werden, wenn die Abfrage auch eindeutig einen Artikel
zurickliefert.

Nehmen Sie den Eintrag ,5202266113297 im Feld ,Eingabe*“ vor.
Der Eintrag entspricht dem EAN-Code des Artikels mit der Artikelnummer ,,23“.

Nach Bestatigung der Eingabe im Feld ,Eingabe“ wird die Eingabe mit der Artikelnummer
des Artikels ersetzt.

Um den Artikel ein Mal zu verkaufen betatigen Sie im Nummernfeld die Schaltflache {1} und
betatigen anschlieBend die Taste {B}

Der gebongte Artikel wird im Kassenbon des Kassenformulars angezeigt.

Zur Einleitung des Zahlungsvorgangs wahlen Sie die Schaltflaiche zur Auswahl der ge-
winschten Zahlungsart aus.

Die Schaltflachen befinden sich am linken unteren Rand des Kassenformulars.
Im Beispiel soll die Zahlung bar erfolgen.

Nach Betéatigung der Schaltflache zur Bargeldeingabe werden die Felder ,Gegeben® und
,=Ruckgabe“ eingeblendet.
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Gegebe b.00 ] Riickgabe :

Falls fir den Kunden nachtraglich weitere Artikel gebongt werden sollen oder ein anderer
Zahlungsvorgang gewunscht ist, kann die Bargeldzahlung Uber die Sondertaste {ESC} ab-
gebrochen werden.

Setzen Sie die Eingabe auf einen beliebigen Betrag, der gréBer oder gleich dem zu zahlen-
den Betrag ist.

Betatigen Sie anschlieBend die Taste {B}
Der Kassenbon wird anschlie3end gedruckt.
Hinweis:

Das Programm sieht keine Druckausgabe auf einen Bondrucker vor, der nur DOS-
Steuersequenzen untersttzt.

Betatigen Sie die Schaltflache W am rechten auBeren Rand der Symbolleiste, erhalten Sie
den Hinweis, dass der Tagesabschluss erst nach Ausdruck der Kassenberichte mdéglich ist.
Erlauterungen hierzu finden sich in den Kapiteln 3.4.15 und 3.4.16 des Handbuches.

Wenn Sie die Anwendung beenden wollen, ohne dass zuvor ein Tagesabschluss erfolgt,
fihren Sie einen Benutzerwechsel aus (Kapitel 3.4.14) .

Das Programm wird anschlieBend neu gestartet und der Anmeldedialog wieder angezeigt.
Klicken Sie im Anmeldedialog auf die Schaltflache {Abbrechen}.

Nachfolgend wird der Aufbau des Kassenformulars erlautert.
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Feldbeschreibungen
Feldbezeichnung Beschreibung

KasseNr

Hier wird die Kassennummer aus dem Registrierungsvorgang ange-
zeigt

Belegnummer

Anzeige der Belegnummer

Datum

Anzeige des Belegdatums

Datensatze

In der Demoversion wird die Anzahl der gespeicherten Kassenbelege
angezeigt. Die Eingabe ist in der Demoversion auf 100 Kassenbelege
beschrankt. Mit Hilfe der Schaltflache rechts neben der Anzeige kén-
nen die gespeicherten Belege geldscht werden. Somit steht in der
Demoversion eine Funktion zur Verflgung, die den Zeitpunkt des
Kassenabschlusses kontrollieren und steuern lasst (Kapitel 3.4.15
und 3.4.16).

Text

Anzeige von Fehlermeldungen und allgemeiner Text

Eingabe

Hier werden die Artikelnummer und andere Suchkriterien zur Auswabhl
eines Artikels eingetragen. Die verfligbaren Suchkriterien werden
Uber die Schaltflache ,Artikelsuchkriterien” festgelegt. Wenn die Ein-
gabe Uber alle Suchkriterien zu keiner eindeutigen Identifizierung ei-
nes Artikels fuhrt, wird im Feld ,Text* die Meldung ,Artikel nicht ge-
funden” angezeigt.

Bei der Eingabe eines Verbundartikels werden die in der Stickliste
eingetragenen Artikel als Kassenpositionen gebucht.

Beispiel fir die Verwendung eines Verbundartikels:
Artikelnummer ,31000“. Dieser Artikel ist eine Gasflasche 11KG ge-
fullt, Preis 40 €.

Mit diesem Artikel ,,31000“ ist im Artikelstamm der Artikel 64000 ,ver-
bunden®.

Dieser Artikel ist eine leere Gasflasche 11KG, Preis 30 €.

Fallbeispiel: Ein Kunde mdchte seine leere Gasflasche gegen eine
volle Flasche tauschen. Der Kunde muss nur die Fillung bezahlen,
denn er besitzt ja eine leere Gasflasche. Er muss also 10 € fir die
Flllung bezahlen.

Einen Fullungspreis von 10 € gibt es aber nicht, da nur komplette Fla-
schen eingekauft und leere Flaschen an den Lieferanten zurlickgege-
ben werden.

Kassiervorgang: Der Kassierer gibt die Artikelnummer ,31000“ ein.
Es erscheint der Betrag von 40 €.

Der Kassierer gibt die Menge 1 ein.

Nach Angabe der Menge wahlt die Kasse automatisch den Artikel
,64000“ aus und belegt die Menge mit —1 vor.
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Die Menge —1 ist in der Stuckliste des Verbundartikels ,31000“ als
Faktor fur den Artikel ,,64000“ eingetragen.
Der Kassierer bestatigt die Menge von —1.
Dadurch bezahlt der Kunde nur 10,-- Euro.
Die Lagerbestandszahlen weisen anschlieBend eine leere Flasche
mehr und eine volle Flasche weniger aus.

Anzahl Vor jeder Eingabe eines Artikels wird das Feld ,Anzahl“ auf den Wert
Null gesetzt. Fir den Kassiervorgang muss die Menge eingetragen
werden, mit der der Artikel fakturiert wird.

Nach einer Eingabe groBer als Null wird der Artikel im Bon gespei-
chert. Auf der rechten Seite des Kassenformulars erscheint im ,Kas-
senbon“ der gebongte Artikel.

Ausnahme: Eine Mengeneingabe <0 ist bei einem Verbundartikel
dann mdglich, wenn in der Stlckliste die Angabe des Mengenfaktors
<0 ist.

Betrag Hier erscheint nach Auswahl des Artikels der VK—Preis. Der gewahite

VK ist abhangig von der Preisgruppe, die in den Mandantendaten hin-
terlegt ist

Der VK—Preis kann Uberschrieben werden.

Ist in den Mandantendaten im Feld ,Preisaufschlag in %" ein Eintrag
vorhanden, findet eine Uberprifung statt, ob der Mindestpreis flr den
Artikel eingehalten wird.

Ist dies nicht der Fall, erscheint eine Meldung, dass der Mindestpreis
unterschritten wurde. Nach Betatigung der Tastenkombination {F10}
ist die Eingabe eines Betrags mdglich, der unter dem Mindestpreis
liegt.

Die Angabe des Preises Null ist generell nicht mdglich.

Bezeichnung

Hier wird nach erfolgter Auswahl eines Artikels dessen Bezeichnung
angezeigt.
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Sondertasten
Taste Beschreibung

ESC |Erlaubt den Abbruch der Eingabe nach Einleitung des Zahlungsvorgangs und bei
Ausflhrung einer Warenretoure

F6 Nach Betéatigung der Taste {F6} wird das Feld zur Anzeige der Artikelbezeichnung
aktiviert. Der Inhalt Iasst sich Uberschreiben (Kapitel 3.4.2).

F9 Nach Betéatigung der Funktionstaste {F9} wird die Kassenschublade gedéffnet. Dies
ist nur dann mdglich, wenn keine Kassiergange auf dem aktiven Beleg vorgenom-
men wurden. Die Einrichtung der Parameter flr die Kassenschublade I&sst sich im
Kapitel 3.4.5 nachlesen.

F10 Die Funktionstaste {F10} ermdglicht die Eingabe eines Preises, der unter dem Min-
destpreis liegt (siehe Beschreibung Feld ,Betrag®)

+ Nach Betéatigung der Taste {+} wird die Bargeldzahlung eingeleitet

Befehlsschaltflachen - Symbolleiste
Symbol Beschreibung

e "l
&S ]

Kundenkarte (Kapitel 3.4.1)

ﬂ Verkauf von Gutscheinen (Kapitel 3.4.2)

las Bargeldzahlung (Kapitel 3.4.3.1)
‘E‘ EC-Karte (Kapitel 3.4.3.2)

. Scheckkarte (Kapitel 3.4.3.3)
97

ComfortCa

Comfort Card (Kapitel 3.4.3.4)

Befehlsschaltflichen - Symbolleiste
Beschreibung

&

Symbol

=

e

Registrierung des Add-In Okura Kasse (Kapitel 3.4.4)

Jill

Parameter zur Festlegung der Grundeinstellungen (Kapitel 3.4.5)

Konfiguration Schaltflachen Artikel und Warengruppen (Kapitel
3.4.6)

Sonderausgaben (Kapitel 3.4.7)

&

Sondereinnahmen (Kapitel 3.4.8)

23

il

DINA4 Druckausgabe Bon (Kapitel 3.4.9)
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...... Druckereinstellungen fir Kassenberichte (Kapitel 3.4.10)

=
- Storno (Kapitel 3.4.11)
= e
> f;"; Gutscheinzahlung (Kapitel 3.4.12)
-#’
Warenretoure (Kapitel 3.4.13)
P
Belegumwandlung (Kapitel 3.4.14)

Tagesumsatz (Kapitel 3.4.15)

Kassiererwechsel (Kapitel 3.4.16)

5
A
;ﬁ Kassenabschluss (Kapitel 3.4.17)

Tagesabschluss (Kapitel 3.4.18)

3.4.1 Kundenkarte

Nach Betétigung der Schaltflache erscheint ein Formular, das die Auswahl einer gespeicher-
ten Kundenadresse aus Okura ermdglicht.

Die Auswahl einer Kundenadresse kann wahlweise Uber den Barcode einer Kundenkarte
oder Uber die Angabe eines Namens im Feld ,Name* erfolgen.

In der Druckausgabenliste der Adressverwaltung von Okura kénnen Sie Uber den Eintrag
.Barcodeaufkleber Kundenkarte* einen Barcodeausdruck anfordern, den Sie auf lhrer Kun-
denkarte zur ldentifizierung eines Kunden verwenden kdnnen.

Ihre Kundenkarten kommen somit ohne Chip oder Magnetstreifen aus.

Es genugt lediglich ein Barcode auf der Kundenkarte, was die Kosten je Karte sehr gunstig
macht.

Uber die Karte werden die Stammkundeninformationen ausgelesen.
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8 Adressauswahl X

e

Karte

Mame .

|

|

Straide : |
Ort . |

Auswahl Kundenadresse

Uber die Schaltflache {Auswahl Kundenadresse} wird die Auswahl in den Kassenbon uber-
nommen.

Im Kassenformular erscheint der Name des Kunden.

Falls in Okura zu dem Kunden ein Rabatt gespeichert wurde, wird der Rabattsatz ebenfalls
im Kassenformular angezeigt.

Alternativ kdnnen Sie die Suchfunktion Uber die Angabe im Feld ,Name* verwenden.

Geben Sie nur die Anfangsbuchstaben des Namens der gesuchten Kundenadresse ein und
betatigen Sie anschlieBend die Taste {ENTER].

Im Beispiel wird der Eintrag ,Mu“ im Feld ,Name* eingetragen.

AnschlieBBend erscheint eine Liste der Eintrage, die mit der Eingabe tbereinstimmen.

B Adressliste

Grp. Name Vornarme Stralte Crt Rabatt% Stufe
P U [Mustermann Fritz Musterstr, 11 Wusterstadt o [ 1

Datensatz: 14| 4 | 1 | o1 [ ] von 1

Der in der Liste markierte Eintrag wird nach Betatigung der Taste {ENTER} als Kundenad-
resse Ubernommen.

Das Formular ,Adressliste“ wird geschlossen und die Adresse erscheint im Formular zur Ad-
ressauswabhl.
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@ Beal 4 ==
Kasse 15112010  Beleg 7|8
[Guten Tag ! || a]s
Eingabe : Betrag Anzahl 3 2
\ | JE1 0]
[ |
ey e - -
aaaaaa
»
_
[ ] | || = | ==

Der Aufruf der Funktion ist nur méglich, wenn noch keine Kassiervorgange auf dem aktuel-
len Bon getatigt wurden.

Im anderen Fall wird die Schaltflache inaktiv dargestellit.

Hinweis:
Es ist zu beachten, dass ein Kundenrabatt beim Kassiervorgang nur unter folgenden Krite-
rien bericksichtigt wird:

- Im Fall eines Aktionspreises wird der Aktionspreis und nicht der Rabatt gewahrt

- Der Rabattabzug muss in der Artikelverwaltung fir den Artikel aktiviert sein (Artikel-
verwaltung in Okura - Register ,Artikel“ - Rahmen ,Parameter®)

- In den Mandantendaten muss die Gewahrung von Positionsrabatt aktiviert werden
(Formular ,Mandantendaten“ in Okura - Register ,Belegverwaltung“ - Rahmen ,Be-
legpositionen®)

Die Festlegung des Rabattabzuges auf Artikelbasis ermdglicht es bestimmte Artikel, wie zum
Beispiel einen ,Gutschein” oder die ,Schneiderei®, von der Beriicksichtigung eines Rabattes
auszuschlieBen.

Auch Auslaufartikel oder reduzierte Waren lassen sich durch die Deaktivierung des Rabatt-
abzugs vom Rabattabzug befreien.

3.4.2 Verkauf von Gutscheinen
Ein Gutschein wird durch einen Kassiervorgang mit dem Artikel ,Gutschein® erstellt.

Jeder Gutschein muss eine eindeutige Belegnummer tragen, um bei einem Einkauf des
Gutscheininhabers die Verrechnung gegen den Gutschein zu ermdglichen.

Aus diesem Grund ist weder die Eingabe einer Anzahl mdéglich, noch kénnen auf einem Bon
zu dem Artikel ,Gutschein® weitere Positionen erfasst werden !
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Nach Betatigung der Schaltflache erscheint ein Dialogfenster mit der Abfrage, ob ein Gut-
schein-Bon erstellt werden soll.

Nach Betéatigung der Schaltflache {JA} wird der Gutscheinverkauf eingeleitet.
Der Betrag des Gutscheins muss im Textfeld ,Betrag“ angegeben werden.
Hierzu kénnen Sie das Nummernfeld im Kassenformular bzw. die Tastatur verwenden.

Um einen Gutschein in Hohe von 50€ zu verkaufen wahlen Sie im Nummernfeld die Zahlen
{58} und {0} und betatigen anschlieBend die Taste {B}

Das Eingabefeld und die Schaltflachen zur Artikelauswahl werden deaktiviert.

Uber die Schaltflichen zum Zahlungsvorgang (siehe nachfolgendes Kapitel) wird der Gut-
scheinverkauf abgeschlossen.

Dies ermdglicht die Eingabe eines freien Textes fur einen Artikel.
Nachdem der Artikel gebongt ist, wird das Feld ,Bezeichnung“ wieder deaktiviert.

3.4.3 Zahlungsvorgang
Die Zahlung kann entweder Bar oder Uber eine Kartenzahlung erfolgen.

3.4.3.1 Bargeldzahlung
Nach Betatigung der Schaltflache wird die Bargeldzahlung eingeleitet.

Im Formular werden die Felder ,Gegeben” und ,Riickgabe“ eingeblendet.

&1 o] . © = o N
IREA AP & -
e Jestmandant
Kasse 15112010  Beleg 7|sfofc| = Trema
VVVVVV
[Guten Tag ! |la|s|e <| 0 e
Eingabe : Betrag Anzahl 3 2 1 €
\ I ) — .
\ |[o]o] . |B :
gruppe
el I Y | NN [
aaaaaaaaaaa
F
Gegeb 00 ff Riickgabe :
[ | | |

Falls fir den Kunden nachtréglich weitere Artikel gebongt werden sollen oder ein anderer
Zahlungsvorgang gewunscht ist, kann die Bargeldzahlung Uber die Sondertaste {ESC} ab-
gebrochen werden.

Im Fall des Gutscheinverkaufs kdnnen keine weiteren Artikel nacherfasst werden!
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Sie kdnnen das Nummernfeld im Kassenformular bzw. die Tastatur verwenden um den Bar-
geldbetrag anzugeben.

Um einen Zahlbetrag in Héhe von 100€ anzugeben wéahlen Sie im Nummernfeld die Zahlen
{1} {0} und {0}.

Betatigen anschlieBend die Taste {B} zur Bestétigung des Zahlbetrags.

Nach der Eingabe des gezahlten Betrages wird Uberprift, ob der Zahlbetrag gréBer bzw.
gleich dem zu zahlenden Betrag ist.

Die Zahlung kann nur erfolgen, wenn der Betrag zur Zahlung ausreicht.
Der Beleg wird anschlieBend auf dem Bondrucker ausgegeben.
Hinweis:

Die Ausgabe ist nur méglich, wenn der dem Bonausdruck hinterlegte Drucker auch verfig-
bar ist.

Uber die Berichtseinstellungen kdnnen Sie den Bonausdruck einem verfiigbaren Drucker
zuordnen und die Seiteneinstellungen vornehmen (siehe Kapitel 3.4.9).

3.4.3.2 ECCash-Zahlung
Die Schaltflache bietet die Verbuchung der Zahlung Uber eine EC-Karte.

Eine direkte Anbindung an Kartenzahlungssysteme ist bislang nicht vorgesehen.
Der in Okura Kasse ermittelte Betrag ist daher im Gerat zur Kartenzahlung anzugeben.
Es erscheint ein Dialogfenster mit der Abfrage auf die erfolgte ECCash Zahlung.
Nach Betatigung der Schaltflache {JA} gilt die Zahlung tUber EC als angewiesen.

Der Beleg wird auf dem Bondrucker ausgegeben.

3.4.3.3 Scheckkarten-Zahlung
Das Verfahren ist identisch ist zur ECCash-Zahlung.

3.4.3.4 Confort Card-Zahlung
Das Verfahren ist identisch ist zur ECCash-Zahlung.

3.4.4 Registrierung

Erst durch die Durchflihrung einer ordnungsgeméaBen Registrierung wird Okura Kasse in
der Vollversion ausgefuhrt.

Die Eingabe der Registrierung ist nur Mitgliedern der Administratorengruppe méglich.

Sind Sie als Administrator eingeloggt, ist im Menlsystem von Okura Kasse die MenUoption
»Registrierung” verflgbar.



A
L

. IENECE

. Software

Okura Kasse
Handbuch

Seite: 25 -
Version: 2.0

Datum:01.12.2013

Dokument:
Okura Kasse.doc

Nach Auswahl der Option erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.

2] Anwendung freischalten
f-’-}k Assistent zur Freischaltung von
i Okura Kasse

Bitte beachten Sie das der Lizenzschliissel in Verbindung mit den
eingefragenen Benutzerdaten fir den Arbeitsplatz verge-ben wird!

Benutzerdaten
Name: m
Firma: |Reinecke Software
Strasse: [Melmesfeld 29
PLZ: 47647
Ort: |kerken

Weiter | Schligfien

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung des Produktes nur fiir den Arbeitsplatz in Verbin-
dung mit den eingetragenen Benutzerdaten gilt.

Die in Fettschrift markierten Benutzerdaten mussen fir die Registrierung angegeben wer-

den.

Die anderen Angaben sind optional.

Klicken Sie nach Eingabe der Benutzerdaten auf die Schaltflache {Weiter}.

Es erscheint der nachfolgend abgebildete Dialog zur Lizenzabfrage.

== Anwendung freischalten
ﬂk Assistent zur Freischaltung von
Bk Okura Kasse

Bitte beachten Sie das der Lizenzschlissel in Verbindung mit den
eingetragenen Benutzerdaten fiir den Arbeitsplatz verge-ben wird!

Lizenzinformation

Lizenzanfrage

Email : manfred.reinecke @reinedwe-software. de

Telefon : 02833 - 574 335

Lizenzschlissel: |

e ................ E Erhg o
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Die Lizenzanfrage kann tber Email oder Telefon erfolgen.
Zur Lizenzanfrage mittels Email klicken Sie auf die Email-Adresse im Formular.
Es erscheint ein Dialogfenster mit dem Hinweis zur Ausfihrung der Lizenzierung.

Nach Betatigung der Schaltflache {Ja} flihrt das Programm eine Automation ihres Email-
Clients aus.

Hierbei lassen sich alle Email-Programme verwenden, die MAPI als Standardschnittstelle
unterstutzen.

Evtl. kann die Automation des Client eine Zeit in Anspruch nehmen.

Nach dem erfolgreichen Versand erhalten Sie die folgende Mitteilung:

Wichtizer Himweis

' E Die Anfrage der Lizenzinformation worde erfolgreich dbermittelt!
L3

Betétigen Sie den Dialog mit {OK} und schlieBen Sie das Formular zur Registrierung.
Den Lizenzschlissel fur die Anwendung erhalten Sie Gber eine Antwortmail.
Zu Eingabe des LizenzschlUssels rufen Sie die Registrierung wieder auf.

Bitte beachten Sie dass die Angabe der Benutzerdaten genau mit der in der Rechnung an-
gegebenen Benutzerdaten Ubereinstimmen muss.

Klicken Sie nach Angabe des Lizenzschliissels auf die Schaltflache {Fertig}.

3.4.5 Parameter

Im Parameterformular werden die allgemeinen Parametereinstellungen gesondert fir jede
Registrierkasse festgelegt.

Hierzu gehdren sowohl die Festlegung der Suchkriterien bei der Artikeleingabe als auch Pa-
rameter die bendtigt werden, um verschiedene Hardwarekomponenten in Verbindung mit
Okura Kasse zu verwenden.

Okura Kasse unterstutzt in der neuen Programmversion auch die Verwendung von OPOS
Scannern.

Hierbei kommuniziert der verwendete Scanner Uber eine definierte Schnittstelle direkt mit
der Kassenanwendung. Die Auswahl eines Artikels wird somit unabhangig von der Position
des Cursors in einem anderen Eingabefeld gewahrleistet.
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Gerne leisten wir Unterstitzung bei der Einrichtung und Auswahl von Hardware-
Komponenten

Nach der Betatigung der Schaltflache erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.

B Parameter Kasse X
REL
” \% E

Kundendisplay l a Kassenschubladel &% Anfangsbestand ] 'II OPOS-Scanner]

Aktivierung Kundendisplay Zeichenbegrenzung
[T Kundendisplay ansteuern Zeichen pro Zeile : rﬂ
Parallele Serielle
" LPT1: [~ COM?

T LPT2: ﬂ
- [UFEE
" LPT4:

Einrichten

Yor dem Kassieren
1. Zeile - |{ASC:2E}{ASC:12}Willkommen beiaSCIOHASC 13}

2. Zeile : |{FIHMENNAME1}{-GASE:'ID}{ASE:H}

<

‘Wahrend dem Kassieren
1. P |{ASE:2B}{ASC:12}{AF!TIKELBEZEIEHNUNG}{ASC:‘ID}{ASC:13}

2. Zeile : [ARTIKELMENGE)+{ARTIKELPREIS ={POSITIONS SUMMEJEURTRSC T0HASC TS ‘/

Mach dem Kassieren
7. Al |{ASC:2B}{ASC:12}Gesamt:{GESAMTSUMME}EUFHASC:1D}{ASC:‘I3}

T e = |\-"ie|en DrankisSC10HASC 13} \/

Feldbeschreibungen Registerschaltfldche Kundendispla

Kundendisplay ansteuern |Uber diesen Parameter wird festgelegt, ob fiir die Kasse ein
Kundendisplay angesteuert werden soll. Wenn Sie ohne Kas-
sendisplay arbeiten, sollten Sie das Kontrollkédstchen deakti-
vieren!

Zeichenbegrenzung Legt fest, wie viele Zeichen pro Zeile im Display maximal an-
gezeigt werden kénnen. Uberschreitet die Anzeige der Zei-
chenanzahl die Zeichenbegrenzung, werden die Zeichen nach
rechts abgeschnitten. Tragen Sie die Begrenzung unbedingt
ein, um ungewollte Zeilenumbriiche zu verhindern!

Parallele Falls Sie das Kundendisplay an einem parallelen Port ange-
schlossen haben, wahlen Sie im Optionsfeld die Nummer des
Ports aus.

Serielle Falls Sie das Kundendisplay an einem seriellen Port ange-

schlossen haben, aktivieren Sie das Kontrollkastchen. An-
schlieBend kdnnen Sie Uber die Schaltflache {Einrichten} die
Parameter zur Steuerung des Kundendisplays festlegen. Die
Einrichtung der Schnittstelle muss aus den Unterlagen des
Herstellers hervorgehen. Okura Kasse bietet alle notwendi-
gen Parameter zur Einrichtung eines Kundendisplays an die
serielle Schnittstelle an!
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Vor dem Kassieren Die Textfelder dienen zur Formulierung eines BegriiBungstex-
tes

Wahrend des Kassierens |Die Textfelder dienen zur Einrichtung der Texte, die wahrend
des Kassiervorgangs angezeigt werden

Nach dem Kassieren Die Textfelder dienen zur Anzeige der Endsummen

Steuerzeichen :
Mit {ASC: ....} senden Sie ein Steuerzeichen an den Drucker.

Hier muss immer der ASCII-Wert des Zeichens angegeben werden (z.B. fur ESC {ASC:27}).
Jedes Steuerzeichen muss in der Form {ASC:...} angegeben werden.

Feststehender Text (zum Beispiel ,Vielen Dank®) kann im Textfeld direkt eingegeben wer-
den.

Achten Sie darauf, dass keine Leerzeichen in den Steuercodes enthalten sind.

Vor der Anzeige von Text auf dem Kundendisplay sollte zuvor immer der vorhandene Text
geleert werden.

Je nach Hersteller und Art des Displays werden hierfir die Befehle {ASC:27} oder {ASC:12}
verwendet.

Wenn Sie ein mehrzeiliges Kundendisplay besitzen, sollte am Ende einer Zeile ein Zei-
lenumbruch eingestellt werden:

{ASC:10{{ASC:13}

Zur Anzeige von Beleginformationen werden Steuervariablen verwendet, die zum gewtnsch-
ten Zeitpunkt im Kundendisplay angezeigt werden kénnen.

Die Steuervariablen werden in der Form {Name der Variablen} verwendet.

Beispiel fr die Verwendung einer Steuervariablen ist der Eintrag {Artikelnummer}.

Steuervariablen Kundendispla
Feldbezeichnung Beschreibung

Artikelnummer Artikelnummer des Artikels
Artikelbezeichnung |Bezeichnung des Artikels
Artikelmenge Anzeige der gebongten Menge
Artikelpreis Preis des gebongten Artikels
Firmenname1 Name1 aus den Mandantendaten
Firmenname2 Name2 aus den Mandantendaten
Positionssumme Positionspreis des gebongten Artikels
Gesamtsumme Gesamtpreis des Kassiervorgangs

Im Register Kassenschublade lassen sich die Steuercodes fiir das Offnen der Kassenschub-
lade hinterlegen.
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Feldbeschreibungen Registerschaltflache Kassenschublade
Feldbezeichnung Beschreibung

Kassenschublade ansteu- | Uber diesen Parameter wird festgelegt, ob die Kassenschub-

ern lade angesteuert werden soll. Wenn Sie ohne Kassenschub-
lade arbeiten, sollten Sie das Kontrollkastchen deaktivieren!
Parallele Falls Sie die Kassenschublade an einem parallelen Port an-

geschlossen haben, wéhlen Sie im Optionsfeld die Nummer
des Ports aus.

Serielle Falls Sie die Kassenschublade an einem seriellen Port ange-
schlossen haben, aktivieren Sie das Kontrollkastchen. An-
schlieBend kdnnen Sie Uber die Schaltflache {Einrichten} die
Parameter zur Steuerung der Kassenschublade festlegen. Die
Parameter zur Einrichtung der Schnittstelle sollten aus den
Unterlagen des Herstellers hervorgehen.

Offnet durch Hier mUssen Sie den Steuercode eintragen, der notwendig ist,
um die Kassenschublade zu 6ffnen.

{ASC:27}p{ASC:0}pz
(Code fur Epsonbondrucker mit passender Schublade)

{ASC:27}P{ASC:0}
(Code fur Citizenbondrucker mit passender Schublade)

A

(Code fur viele Schubladen, die direkt an die serielle Schnitt-
stelle angeschlossen werden)

Fragen Sie Ihren Hardwarelieferanten nach dem bendtigten
Offnungscode, falls die Ansteuerung der Kassenschublade
nicht funktionieren sollte!

Im Register ,Anfangsbestand“ wird der Anfangsbestand der Kasse fur die Eréffnung des Ta-
gesgeschéftes festgelegt

Feldbeschreibungen Registerschaltfldche Anfangsbestand
Feldbezeichnung Beschreibung

Kassenschublade ansteu- | Uber diesen Parameter wird festgelegt, ob die Kassenschub-
ern lade angesteuert werden soll. Wenn Sie ohne Kassenschub-
lade arbeiten, sollten Sie das Kontrollkdstchen deaktivieren!

Im Register ,Anfangsbestand“ wird der Anfangsbestand der Kasse fur die Eréffnung des Ta-
gesgeschéftes festgelegt

Feldbeschreibungen Registerschaltflache OPOS-Scanner

Feldbezeichnung Beschreibung

OPQOS Scanner Uber das Listenfeld ist die Auswahl eines installierten und
konfigurierten OPOS-Scanners mdgiich

Aktiv Sie missen den gewahlten OPOS-Scanner aktivieren, um
den Scanvorgang Uber die Schnittstelle auszufiihren
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3.4.5.1 Suchkriterien bei der Eingabe

Uber die Schaltflache ,Artikelsuchkriterien® im Formular ,Kassenparameter” lassen sich die
Kriterien festlegen, die Okura Kasse nach Abschluss der Eingabe im Feld ,Eingabe“ fir die
Artikelsuche verwendet.

Die Schaltflache befindet sich am linken duBeren Rand der Symbolleiste des Kassenpara-
meterformulars.

Nach Betétigung der Schaltflache erscheint die nachfolgend abgebildete Liste der Suchkrite-
rien.

& Artikelsuchkriterien

Artikelnummer

Feld4

|4|4|4|4|1 4

StandardmaBig findet sich neben der Spalte ,Artikelnummer” auch das Feld mit der Be-
zeichnung ,Feld4*.

In der Artikelverwaltung wird dieses Feld dazu verwendet, den EAN-Code eines Artikels zu
speichern.

Die Liste der Suchkriterien kann neben der Artikelnummer mit bis zu flinf weiteren Feldern
erweitert werden.

Es wird darauf hingewiesen, dass die Abfragedauer fir die Suche nach einem gewlinschten
Artikel mit der Anzahl der gewahlten Suchkriterien zunimmt!

3.4.6 Konfiguration Schaltflachen Artikel und Warengruppen
Uber die Schaltflachen im Kassenformular stehen bis zu 486 Artikel im Direktzugriff.

Welche Artikel innerhalb welcher Warengruppe angezeigt werden ist frei konfigurierbar.

Nach Betéatigung der Schaltflache erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.
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& Beschriftungen, der. Schaltflichen

w'shlen Sie iber das Listenfeld "Gruppe” die Artikelgruppe aus der Artikelverwaltung, Uber einen Klick auf die Spaltenschriftungen kiinnen Sie die «|
Sortierreihenfolge gewahlter Artikel Festlegen, Es kénnen in 18 wahlfreien artikelgruppen jeweils bis zu 27 Artikel zugeordnet werden, Damit stehen EL
bis zu 456 Artikeln Ober eine SchaltFlache im Direktzugriff.

Gruppe @ [Bucher fir Kinder |
Pas. Artikel Schaltflachenbeschriftung Artikelnummer| Einhiit | WK Lager
b1 s Jie kleine Raupe Mimmersat j= F.aupe Mimmersatt 150 1 18,00« 985
2 .. |Per Regenbagenfisch _~ | |Per Regenbogenfisch 160 1 6,50 € 99z
* = =

Datensatz: 14 ] 4 | 1 b | rr] von 2

Uber das Listenfeld ,Gruppe* haben Sie Zugriff auf die in Okura erstellten Warengruppen.

Uber das Listenfeld ,Artikel, kénnen Sie Artikel unabhiéngig von der Zuordnung zu einer
Warengruppe in der Artikelverwaltung von Okura auswahlen.

Die Auswahl erfolgt auf Basis der hinterlegten Bezeichnung eines Artikels.
Die Schaltflachenbeschriftung wird bis zu einer Lange von 20 Zeichen Ubernommen.

Bitte beachten Sie dass die Schaltflachenbeschriftung im Kassenformular vollstdndig ange-
zeigt werden sollte.

Sollte die Beschriftung nicht passen sollten Sie den Eintrag verkirzen.
Die Positionsnummer bestimmt die spatere Reihenfolge der Artikel im Kassenformular.

Mit Hilfe der Schaltflache rechts neben der Positionsnummer kénnen Sie den gewahlten Ar-
tikel wahlfrei an eine andere Stelle in der Anzeige des Kassenformulars verschieben.

Uber die Uberschriften der einzelnen Felder in der Tabellenanzeige ist die wahlfreie Sortie-
rung nach einer gewlinschten Spalte mdglich.

So ist zum Beispiel in Abhangigkeit vom verfligbaren Lagerbestand die gezielte Auswahl von
Artikeln moglich.

Wird Uber das Listenfeld ,Gruppe® eine  Warengruppe gewahlt, fir die noch keine Zuord-
nung in der Konfigurationstabelle existiert, erscheint eine Abfrage ob die ersten 27 Artikel
der Warengruppe in die Schaltflachenliste eingefligt werden sollen.

Hierdurch wird die Erstellung der Konfigurationstabelle vereinfacht und beschleunigt.

3.4.7 Sonderausgaben

Nach Betatigung der Schaltflache ,Sonderausgaben® erscheint ein Formular zur Verwaltung
von Kassenausgaben.
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Das Formular wechselt automatisch in den Eingabemodus zur Erfassung einer neuen Son-

derausgabe.

Im Feld ,Ausgabenart* kdbnnen Uber eine Referenztabelle die verschiedenen Ausgabenarten

festgelegt werden.

Das Formular zur Erfassung der Ausgabenarten kann Uber die Schaltflache rechts neben

dem Eingabefeld gedffnet werden

Im Listenfeld ,Eingereicht von“ werden die in Okura gespeicherten Sachbearbeiter ange-

zeigt.

Die Verwaltung von Sachbearbeitern ist nur Gber das Hauptprogramm Okura méglich.

Dort kénnen den Anmeldeinformationen aus dem Login-Vorgang die tatsachlichen Namen

der Benutzer zugeordnet werden.

Die Anmeldung des Benutzerkontos ,sa“ ist dem Mitarbeiter ,Siegfried Lenz* zugeordnet.

& Kassenausgaben

Benutzer

Rechnungsz-Nr : m

Herr Siegfried Lenz j

Eingereicht von :

|sa D atum : B Apr200415:18:22
3 Kartei l
Ausgabenart :  [KFZ Kosten fiir NES-FE 5 -]
Datum :
Aussteller : |Freie Tankstelle

MwSt : 16 -

Betrag : 51.00
Die erfassten Sonderausgaben werden bei Kassenabschluss im Kassenbericht ausgewie-
sen.
3.4.8 Sondereinnahmen

Nach Betatigung der Schaltflache ,Sondereinnahmen® erscheint ein Formular zur Verwal-

tung von Kasseneinnahmen.

Das Formular wechselt automatisch in den Eingabemodus zur Erfassung einer neuen Son-

dereinnahme.
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H Kasseneinnahmen

Benutzer

|2 Datum : | 15, Apr 2004 14:34.11

9 K.artei l

Hame :

Ausstellungsdatum :

Rechnungs-Mr :

|
Ii
|
Belegdatum :
li

Betrag -

fF2} - Auswahl Kundenadiesse

Uber die Funktionstaste {F2} besteht die Méglichkeit, auf Adresseintrage zuzugreifen, die in
Okura gespeichert wurden.

Die erfassten Sondereinnahmen werden bei Kassenabschluss im Kassenbericht ausgewie-
sen.

3.4.9 DINA4 Druckausgabe Bon
Uber die Schaltflache ist die Druckausgabe eines Bons im DINA4—Format méglich.

Der Ausdruck liefert die Mdglichkeit, einen Beleg mit Kundeninformationen zu erstellen.

Nach Betéatigung der Schaltflache erscheint das nachfolgend abgebildete Formular

Kassenbeleg drucken
[T

St DINA4-Ausdruck ]

Nr.:| |

Anrede : |Herr j
Mamel : |

Strabe : |
Plz 7 Ort : |

Drucken
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Der Kassierer muss die auf dem Bon angedruckte Bonnummer und die Kundeninformatio-
nen angeben.

AnschlieBend wird die Druckausgabe des Bons im DINA4—Format auf dem in der Sys-
temsteuerung hinterlegten Standarddrucker ausgegeben.

3.4.10 Druckereinstellungen anpassen

Vor der ersten Druckausgabe eines Kassenbons sollten die Druckereinstellungen fir den
Kassenbon angepasst werden. Der Ausdruck erfolgt auf einen speziellen Drucker, der in den
Seiteneinstellungen fur den Bericht fest hinterlegt werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache fir den Aufruf der Druckereinstellungen.

Er erscheint ein Listenfeld mit den Druckausgaben von Okura Kasse.

Berichtseinstellungen X

v

Beschreibung

Druckausgabe Kassenbeleg Bondrucker
Druckausgabe Kassenbeleg DINA4
rptkassenprotokoll Chefprotokoll

rptTagesabschluBbericht TagesabschluBbericht

In der Beschreibung findet sich der Hinweis ,Druckausgabe Kassenbeleg Bondrucker*.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache zum Aufruf der Berichtseinstellungen.

Sollte der in den Berichtseinstellungen hinterlegte Drucker nicht verfligbar sein, erscheint ein
Dialog, ob der Standarddrucker als Drucker verwendet werden soll?

Microsoft Access ?

Dieses Dokument wurde fir den Drucker EPSON TH-T321I(R)

! . Receipt auf ESD_LPT1: formatiert, aber dieser Drucker ist nicht
verfugbar, Mochten Sie den Standarddrucker EPSOMES2205
[WP-4525 Series) verwenden?

Abbrechen Einrichten... Hilfe

Die Schaltflache {Einrichten} ermdglicht es einen speziellen Drucker fur die Ausgabe des
Kassenbons zu hinterlegen.
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ol Fl
Seite einrichten G
Druckoptionen | 5eite Spalten

Ausrichtung

(® Hochformat () Querformat

Papier

Grake: | a4797 %210 mm v
Quelle: | aytomatische Auswahl v
Drrucker far rptKassenbeleg

(®) Standarddrucker

() spezieller Drucker

Klicken Sie auf das Register ,Seite” um die Seiteneinstellungen abzurufen.

Klicken Sie auf die Option ,Spezieller Drucker” um einen speziellen Drucker fiir den Kassen-
bonausdruck festzulegen.

Die Festlegung der Spezifikationen erfolgt dann (ber die Schaltflache {Drucker}.

Die Angaben zu den Spezifikationen entnehmen Sie bitte dem Handbuch ihres Druckers.

3.4.11 Storno

Die Ausflihrung eines Stornos ist nur Mitgliedern der Gruppen ,Administratoren” bzw. ,Kas-
se-Storno“ méglich.

Gehort der angemeldete Benutzer nicht zu den benannten Gruppen, erscheint ein Formular
zur Anmeldung fur den Stornovorgang.

Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.

stomo |
R
51 Kasse |
Bon :| 1.089
| I

Auf dem Kassenbon ist die Nummer des Kassenbelegs als Barcode aufgedruckt.

Sie kénnen die Belegnummer mit Hilfe eines Scanners im Feld “Bon.” einlesen.
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Alternativ kbnnen Sie die Belegnummer des Quittungsbelegs Uber die Tastatur des Rech-
ners im Feld ,Bon“ eingeben.

Zur Ausfiihrung des Stornos muss die Schaltflache {Storno} betéatigt werden.
Zur Sicherheit wird der zu stornierende Bon im Kassenformular angezeigt.

Es erscheint eine Abfrage, ob der Beleg tatsachlich storniert werden soll.
Sicherheitsabfrage X

\.;':/ Diesen Bon wirklich skarnieren ¢

Nach Betatigung der Schaltflache {Ja} muss die Ausfiihrung des Stornos Uber ein zusatzli-
ches Dialogfenster nochmals bestatigt werden.

AbschlieBend erscheint ein Fenster zur Information, dass der Beleg mit der Nummer ,...’
storniert wurde.

Information §|

\l) Der Beleg mit der Mummer '1078" wurde stormiert |
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Hinweis:
Ein Storno ist nur unter der Voraussetzung mdéglich, dass zuvor fir die angegebene Bon-
nummer keine Warenretoure durchgefihrt wurde.

Ein Bon kann nicht mehrfach storniert werden.

Bei der Ausfliihrung eines Stornos werden die kassierten Positionen hinsichtlich Absatz und
Lagerbestand korrigiert.

Der Absatz wird um die gebongte Menge reduziert, der Lagerbestand um die gebongte
Menge erhdht.

3.4.12 Gutscheinzahlung

Die Einlésung des Gutscheins (,Gutscheinzahlung®) kann zu jedem Zeitpunkt eines Kassier-
vorgangs eingeleitet werden.

Nach Betatigung der Schaltflache ,Gutscheinzahlung” erscheint das nachfolgend abgebilde-

te Formular.
Gutscheinzahlung
B¢

':F[-g] Gutschein l

Nr. : 152

Betrag : 50,00

In dem Formular muss die Gutscheinnummer (Nummer der Quittung) eingetragen werden.
Auf dem Kassenbon des Gutscheins ist der Barcode aufgedruckt.
Sie kénnen die Gutscheinnummer mit Hilfe eines Scanners im Feld “Nr.“ einlesen.

Alternativ kénnen Sie die Belegnummer des Gutscheins Uber die Tastatur des Rechners im
Feld ,Nr.“ eingeben.

Der Betrag des Gutscheins wird im Textfeld ,Betrag” angezeigt.

Nach Ausfuhrung der Schalflache {Gutscheinzahlung} wird der Gutschein in den Kassenbe-
leg Ubernommen und angezeigt.
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Der Gutschein wird gegen den Gesamtbetrag des Kassenbons verrechnet.

222 slE[=[el<] w isla3

27.11.2010  Beleg 7310 7|8)9

Kasse 1

[Guten Tag !

Ifals]6<

Eingabe :

[

etrag Anzahl
|l (10 ] -
nmnl

Artikel Warengruppen

mmmmmmmmmmmm

sssss

Biicher fur Kinder Handys.

Digitakameras Unren

Spile

Gutschein : 0 Botrag € 50,00

ane Bezoichnus Praie
0,00

= | =

Der zu zahlende Betrag ergibt sich aus dem Rechnungsbetrag der gebongten Artikel abzlg-
lich der Gutscheinzahlung.

Gutscheinnummer und Gutscheinbetrag werden auf dem Kassenbon ausgewiesen.

Verbleibt bei Abschluss des Kassiervorgangs ein Restbetrag aus dem Gutschein, wird au-
tomatisch ein neuer Gutschein Uber den Restbetrag erstellt.

Dies ist jedoch nur dann der Fall, wenn der Restbetrag gréBer als 5 € ist.

Ist der Restbetrag kleiner oder gleich 5 €, wird angenommen, dass dem Kunden der verblei-
bende Betrag ausgezahlt wird.

3.4.13 Warenretoure

Nach Betétigung der Schaltflache ,Warenretoure® erscheint das nachfolgend abgebildete

Formular.

Warenretoure

E['z] ‘\Warenretoure |

E

Nr. :| 1.089

Namel : |[Fritz Mustermann

StraBe : IMusterstr{ 1

Plz / Ot - |11111 |Musterstadt

‘Warenretoure
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Die im Formular angezeigten Felder zu Adresse und Bonnummer sind Pflichteingabefelder
und mussen ausgefllt werden.

Nach Betatigung der Schaltflache {Warenretoure} findet ein Kassiervorgang fiir die Artikel
statt, die vom Kunden retourniert wurden.

Grundsatzlich kénnen nur Artikel retourniert werden, die auf dem Ursprungsbeleg auch ent-
halten sind.

Nach Auswahl eines Artikels aus dem Ursprungsbeleg werden die Positionsinformationen
aus dem Ursprungsbeleg gezogen.

Das Feld ,,Anzahl“ wird automatisch auf die bisher nicht retournierte, verkaufte Menge ge-
setzt.

Auf dem Bonausdruck erscheint die Anschrift des Kunden.
Der Kunde kann mit der Unterschrift auf dem Bon die Warenretoure quittieren.

Bei der Ausfihrung einer Warenretoure werden die kassierten Positionen hinsichtlich Absatz
und Lagerbestand korrigiert.

Der Absatz wird um die gebongte Menge reduziert, der Lagerbestand um die gebongte
Menge erhdht.

3.4.14 Belequmwandlung

Bei der Belegumwandlung kann ein in Okura gespeicherter Ausgangslieferschein oder auch
eine Kundenbestellung als Kassenbeleg gewandelt werden.

Nach Abruf der Schaltflache erscheint eine Liste der nicht gewandelten Belege.

Uber den Optionsbutton kann zwischen einer Liste der nicht gewandelten Ausgangsliefer-
scheine oder Kundenbestellungen gewahlt werden.
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5 Belegumwandlung

Auzwahl

i~ Ausgangszlieferschein als Kassenbeleg

# Kundenbestellung als Kassenbeleg

P| 11 11.03.2004  [Peter Miiller

Datensatz: 14 | | 1 | [d] | | von 1

Die Schaltflache zur Filterfunktion am linken oberen Rand des Formulars erméglicht die ge-
zielte Auswahl eines gesuchten Belegs.

Nach Betatigung eines Doppelklicks auf den markierten Beleg erscheint ein Dialogfenster
mit der Abfrage, ob der Beleg als Kassenbeleg Gbernommen werden soll.

Nach Bestatigung der Abfrage werden alle Positionen des Ursprungsbelegs als Kassenposi-
tionen gebongt.

Weitere Kassiervorgange kénnen auf dem Kassenbeleg vorgenommen werden.
Die weitere Bearbeitung erfolgt wie bei einem normalen Kassiervorgang.

3.4.15 Tagesumsatz
Nach Betéatigung der Schaltflache erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.

Tagesumsatz Kasse
e

Formul:

E[-g] Urnsakz |

Kasse - Nr. : I |

Umsatz : |
Anz. Kunden : I

Tagesumsatz abfragen |
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Feldbeschreibungen

Feldbezeichnung Beschreibung

Kasse—Nr Hier kann eine Kassennummer eingetragen werden. Liegt eine Ein-
tragung vor oder wird die Kasse—Nr auf 0 gesetzt, beziehen sich die
Angaben in den nachfolgend beschriebenen Feldern auf alle Kassen.
Wird eine vorhandene Kassennummer eingetragen, werden nach
Ausfiihrung der Schaltflache {Tagesumsatz abfragen} der Umsatz
und die Kundenanzahl bezogen auf die gewahlte Kasse ermittelt.

Umsatz Das Feld dient zur Anzeige des ermittelten Umsatzes nach Betati-
gung der Schaltflache {Tagesumsatz abfragen}
Anz. Kunden Das Feld dient zur Anzeige der ermittelten Kundenzahl nach Schalt-

flache {Tagesumsatz abfragen}

Die Schaltflache ist nur dann sichtbar, wenn die Anmeldung an die Kasse als Mitglied der
Gruppen ,Administratoren” oder ,Kassen-Storno* erfolgt ist.

3.4.16 Kassiererwechsel

Die Betatigung der Schaltflache ,Kassiererwechsel“ ermdglicht die Durchfiihrung eines Kas-
siererwechsels ohne Kassenabschluss.

Der Wechsel des Kassierers ist nur dann méglich, wenn sich zu diesem Zeitpunkt keine Arti-
kel auf dem Kassenbon befinden.

Das Programm flihrt eine neue Anmeldung an das System durch (gleichbedeutend mit der
Ausflihrung eines neuen Programmestarts).

3.4.17 Kassenabschluss

Die Betatigung der Schaltflache ,Kassenabschluss® erméglicht die Durchfihrung des Kas-
senabschlusses flr eine Kasse.

Der Kassenabschluss ist nur dann mdglich, wenn sich zu diesem Zeitpunkt keine Artikel auf
dem Kassenbon befinden.

Nach Betéatigung der Schaltflache erscheint ein Dialogfenster mit der Abfrage, ob der Kas-
senabschluss wirklich ausgefihrt werden soll.

Nach Auswahl der Schaltflache {Ja} wird das nachfolgend abgebildete Formular zur Ausflih-
rung des Kassenberichts angezeigt.
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B Kassenbericht ®
Kasse : 1 sa Datum @ 15.11.2010
e =
il [
Seus - -
b 106 o
—

Scheine : ’W Anfangshestand : ’m
Mnzen ooos Umnszatz It. EDY : 4.186,06 €
Schecks : ’m Kassendiffaranz : ,TE\.‘W@
Zwischensumme ’m Kundenzahl : ’740
- Ausgaben : 0/00 € Umsatz Duchschnitt : [ 104,65€
+ Einlagen : 00o0E

Kassenschublade | T
Surme : 54,50 € M ;”i'}"’ L8 ﬂ_ﬂ-

Im Feld ,Schecks® wird automatisch die Summe der Scheckzahlungen ausgewiesen.

Rechts neben der Darstellung der Schecks und Minzen finden Sie Eingabefelder zur Anga-
be der gezahlten Anzahl.

De Anzeige in den Textfeldern ,Scheine“ und ,Minzen“ wird nach Eingabe der Anzahl aktua-
lisiert.

Im Feld ,Kassendifferenz” wird eine evtl. vorhandene Kassendifferenz ausgewiesen.
Das Feld ,Umsatz It. EDV* zeigt den Betrag an, der laut EDV in der Kasse vorliegen sollte.

Die Felder ,Einnahmen® und ,Ausgaben“ beziehen sich auf die ,Sondereinnahmen“ und
»Sonderausgaben®, die durch die Kasse getétigt wurden (Kapitel 3.4.5 und 3.4.6).

Uber die Schaltfliche ,Abfrage Abschluss Kassen im Netzwerk“ kénnen Sie eine Liste der
Kassen im Netzwerk anfordern, flr die bereits der Tagesabschluss ausgefihrt wurde.

Bitte beachten Sie hierzu die Hinweise im nachfolgenden Kapitel.

Nach Betatigung der Schaltflache ,Kassenbericht drucken“ erscheint eine Sicherheitsabfra-
ge, ob der Kassenabschluss wirklich ausgeflhrt werden soll.

Nach Auswahl der Schaltflache {Ja} wird der Kassenbericht am Bildschirm in einer Vorschau
dargestellt.

Es erscheint wieder eine Abfrage, ob der Abschluss wirklich durchgefiihrt werden soll.

Nach Betéatigung der Schaltflache {Nein} wird die Vorschau geschlossen und das Formular
zum Kassenbericht wird fir eine mdgliche Korrektur wieder angezeigt.

Nach Betatigung der Schaltflache {Ja} wird der Kassenbericht auf den in der Systemsteue-
rung hinterlegten Standarddrucker ausgegeben.
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Um sicherzustellen, dass der Kassenbericht auch tatsachlich gedruckt wird, bietet die An-
wendung die Méglichkeit einer Druckwiederholung an.

Es erscheint ein Dialogfenster mit der Abfrage, ob die Druckausgabe wiederholt werden soll.

Kassenbericht

. ?/ Druckausgabe wiederholen 7

Nach Auswahl der Schaltflache {Nein} ist der Abschluss fir die Kasse ausgeftihrt.

Die Kasse lasst nach Ausfihrung des Kassenabschlusses keine weiteren Kassiervorgange
mehr zu.

Am linken oberen Rand der Kasse erscheint in roter Schrift der Hinweis ,Kassenabschluss*

Nach erfolgtem Kassenabschluss kann erst am nachsten Tag wieder an der Kasse kassiert
werden.

Einige Funktionen wie zum Beispiel die Abfrage des Tagesumsatzes fur die Kasse(n) blei-
ben jedoch verfugbar.

Die Mdglichkeit zur Wiederholung des Kassenabschlusses steht ausschlie3lich Benutzern
der Gruppe ,Administratoren® zur Verflgung.

Erfolgt die Anmeldung als Mitglied der Gruppe ,Administratoren®, erscheint neben dem Text
,Kassenabschluss” eine Schaltflache mit der Beschriftung ,Erneuern®.

Eventuell muss hierzu ein Kassiererwechsel ausgefthrt werden.

Nach Ausfuhrung der Schaltflache erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob die Kassenabrech-
nung wirklich erneuert werden soll.

Nach Auswahl der Schaltflache {Ja} wird das Programm neu gestartet und die Kasse er-
scheint wieder im ,normalen” Eingabemodus.

Erst nach Ausfihrung des Kassenabschlusses kann der Tagesabschluss fir die Kasse aus-
gefUhrt werden.

3.4.18 Kassenende (Tagesabschluss)
Nach Ausfihrung des Tagesabschlusses wird die Kasse beendet.

Der Computer wird automatisch heruntergefahren, wenn die Option fir das automatische
Herunterfahren des Rechners aktiviert ist (Kapitel 4.3).

Der Abschluss ist nur dann mdglich, wenn an der Kasse zuvor ein Kassenabschluss ausge-
fuhrt wurde.
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Eine besondere Rolle nimmt dabei die Kasse mit der Nummer 1 als Zentral- bzw. Hauptkas-
se ein.

Der Abschluss dieser Kasse kann nur ausgefihrt werden, wenn alle anderen Kassen zuvor
den Kassenabschluss ausgefihrt haben.

Ist dies nicht der Fall, erscheint ein Dialogfenster mit dem Hinweis, dass die Kasse mit der
Nummer... bisher keinen Abschluss durchgefihrt hat.

Nach Betatigung der Schaltflache zum Tagesabschluss erscheint zunéchst eine Sicherheits-
abfrage, ob der Tagesabschluss wirklich ausgefihrt werden soll.

RKasse 2000

?rj Soll der Tagesabschluld wirklich ausgefihrt werden 7

Nach Auswahl der Schaltflache {Ja} wird der Tagesabschluss ausgeflhrt.

Der Tagesabschluss an der Zentral- bzw. Hauptkasse erzeugt Abschlussberichte flr alle
Kassen.

In der nachfolgenden Tabelle finden Sie eine Beschreibung der Druckausgaben, die beim
Tagesabschluss angesprochen werden.

Druckausgaben Tagesabschluss

Feldbezeichnung Beschreibung

rptTagesabschluBbericht | Ubersicht der Kassenumsatze in den Warengruppen und Ge-
samt

rptKassenprotokoll Wareneingang und -umsatz, Rohertrag, Kundenzahl pro Artikel-
gruppe, Aufstellungen Uber Stornos, Warenretouren und Gut-
scheine

rptKassenprotokollLager | Aufstellung Gber Lagerfehlmengen — wird nur ausgedruckt, wenn
der entsprechende Parameter in den Mandantendaten von Oku-
ra gesetzt ist.

rptKassenprotokollPreis | Protokoll Giber Preisdnderungen von Kassierern.

Die Druckausgabe wird auf den in der Systemsteuerung hinterlegten Standarddrucker aus-
gegeben.

Analog zur Ausfuhrung des Kassenabschlusses steht auch fir den Tagesabschluss an der
Zentralkasse die Durchfihrung einer Druckwiederholung zur Verfigung.

Es erscheint ein Dialogfenster mit der Abfrage, ob die Druckausgabe wiederholt werden soll.

Nach Betéatigung der Schaltflache {Nein} wird das Kassenprogramm beendet.
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4. Okura Kasse Administration

Nach einer Installation von Okura ist das Programm auf die Verwendung der Access Ba-
ckend-Datenbank ,Faktura_data.mdb® voreingestellt.

Uber das Verwaltungstool ,Okura Admin“ werden wichtige Parameter fiir den Arbeitsplatz
festgelegt.

Das Verwaltungstool erflllt die folgenden wichtigen Funktionen:

e Auswahl des Verbindungstyps (,MicrosoftJet“ oder ,SQLServer)

e Erstellung von Desktopverknipfungen zur Bearbeitung der Accessdatenbanken
e Festlegung einer automatischen Mandantenauswabhl

e Festlegung von Parametern zur Steuerung des Kassenprogramms Okura Kasse

Wahlen Sie Uber das Startmeni des Betriebssystems den Eintrag ,Okura“.

Wahlen Sie in der Programmgruppe den Eintrag zum Aufruf des Verwaltungstools ,Okura
Admin®.

Nach Aufruf des Programms erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.

e

s

]

Auftragsverwaltung laicht gemacht!

Datenbankzugriff

’—‘ Mame : | j Benutzer: |52

Verbindunastyp Vebindung herstellen | Passwork :

Typ : kicrosoftlet j

Microsoft Access

Datei : |l::\l]kula\Faklula_dala. mdb

Uber das Listenfeld ,Typ* im Rahmen mit der Beschriftung ,Verbindung“ wird der Verbin-
dungstyp festgelegt.

Je nach Auswahl des Verbindungstyps werden die Rahmen mit der Beschriftung ,SQL Ser-
ver* bzw. ,Microsoft Access* aktiviert.

Zusétzlich verdeutlicht die Einfarbung der Quadrate auf den Verbindungslinien (,Grin® bzw.
,Rot“) die aktive Verbindung.

Die vorgenommenen Anderungen werden nach dem SchlieBen des Formulars fiir den Ar-
beitsplatz gespeichert.
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4.1 Desktopverkniipfungen erstellen

Die Objekte des FrontEnd ,Kasse.mdb“ und des BackEnd ,Faktura_data.mdb“ sind durch
die Arbeitsgruppeninformationsdatei ,Gesichert. mdw" geschiitzt.

Um Anderungen an Formularen , Tabellen oder Berichten vornehmen zu kénnen, muss der
Aufruf der Datenbank Uber die Arbeitsgruppe erfolgen.

Uber die Schaltflache {Desktopverkniipfungen erstellen} am linken oberen Rand des Formu-
lars werden am Arbeitsplatz DesktopverknUpfungen fur alle Access Anwendungsdatenban-
ken erstellt.

Verkniipfung Datenbankname Beschreibung

Okura Kasse Kasse.mdb Frontend-Datenbank der Kassen-
anwendung mit Berichten, Formu-
laren und Abfragen

Faktura Data_ |Faktura_data.mdb |Backend-Datenbank bei Verwen-

dung des Verbindungstyps ,Micro-
softdet”

Bei Aufruf einer Datenbank Uber die DesktopverknlUpfung erscheint dann der Dialog zur An-
meldung an die Arbeitsgruppe ,Gesichert.mdw".

Anmelden

[ame: ak

|sa
Abbrechen

I

Eennwaork:

Die Datenbank wird nur nach Eingabe zuldssiger Konteninformationen geéffnet.

Im Auslieferungszustand existiert der Benutzer ,,sa“ (Systemadministrator) ohne Kennwort.
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Nach Betatigung der Schaltflache {OK} wird die Datenbank in der Access Umgebung ge6ff-
net.

4.2 Parametereinstellungen bearbeiten

Uber die Schaltfliche {Parametereinstellungen bearbeiten} am linken oberen Rand des
Formulars werden Parameter zur Steuerung des Kassenprogramms sowie zur Druckausga-
be von Fakturierungsbelegen und automatischen Mandantenauswahl in Okura festgelegt.

Nach Betéatigung der Schaltflache erscheint das nachfolgend abgebildete Formular.

A kl.-- L
- OB M
(o p— = el
L ReiNECCE - T B T
- 7% Parameter l l Il I l l ‘l‘i:' _El | & |
I A |
Datenbankzugriff | Kasse Mandantenauswahl L
Registrierung 3
’—-I Nr : 1 i 1 nutzer : |SEl
|
Verbindungstyp + E : spswort : |
Druckausgaben L
- Computer herunterfahren L
Tvp : ]MlcrusoﬂJet i |

| : | - — Falzlinien: |v
staws: | Mein LE@ .
I | Linker Rand : 12,5

T— - — —  — a — = = 2y

Der Rahmen mit der Beschriftung ,Kasse* ist nur im Zusammenhang mit dem Add-In Okura
Kasse relevant.

Beim Erstaufruf der Kassenanwendung wird die im Dialog gewéahlte Kassennummer in der
Registrierung gespeichert.

Tragen Sie die neue Nummer der Kasse ein und betéatigen Sie anschlieBend die Schaltfla-
che {Eintrag Kasse vornehmen} zur Ausfiihrung des Registrierungseintrags.

Wenn der Rechner nach Ausfiihrung des Kassenabschlusses heruntergefahren werden soll,
kénnen Sie dies ebenfalls mit Hilfe des Administrations-Tools festlegen.

Betatigen Sie die Schaltflache {Kasse Computer herunterfahren}, um den Eintrag zu setzen.
Der Status wird im Textfeld links neben der Schaltflache angezeigt.

Zur Automatisierung der Mandantenauswahl kann die ID eines Mandanten gespeichert wer-
den.

Die ID eines Mandanten wird im Formular ,Mandantendaten“ von Okura angezeigt.
Die Beispieldatenbank enthalt den Mandanten ,Testmandant® mit der ID 1.
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Nehmen Sie im Feld ,ID* den Eintrag eines Mandanten vor, entfallt die Mandantenauswabhl
sowohl bei dem Programmestart von Okura als auch bei der Kassenanwendung Okura Kas-

Sse .
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